N

POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL BUDOWNICTWA MECHANIKI | PETROCHEMII

Zarzadzenie nr 1/2016
Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 1 wrzeSnia 2016 r.
w sprawie okreSlenia zakresu dzialania Dziekana i Prodziekanéw

Na podstawie § 63 ust. 1 pkt 5 Statutu PW zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zakres wylacznej kompetencji Dziekana obejmuje:

1) powotywanie i odwotywanie 0sob do pelnienia funkcji na Wydziale, komisji dziekanskich oraz petnomocnikéw Dziekana i
okreslanie zakresu ich zadan uprawnien i kompetencji;

2) wnioskowanie do Rektora w sprawie powotania osob do petnienia funkcji na Wydziale;

3) tworzenie jednostek organizacyjnych administracji na Wydziale;

4) wnioskowanie do Rektora w sprawie tworzenia, przeksztatcania i likwidacja jednostek organizacyjnych na Wydziale;

5) wydawanie zarzadzen i decyzji w sprawach dotyczacych Wydzialu, z wylaczeniem spraw zastrzezonych do kompetencji innych
organdéw Uczelni i kanclerza;

6) wnioskowanie do wilasciwych organow Uczelni w sprawie nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy z
pracownikami Wydziatu;

7) ustalanie zatozen budzetu Wydziatu oraz podejmowanie decyzji w sprawie rozdziatu §rodkow finansowych, nie zastrzezonych do
kompetencji innych organéw Uczelni;

8) wnioskowanie w sprawach odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej pracownikow Wydziatu;

9) nadzor nad sprawami z zakresu obronnosci, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych oraz bezpieczenstwa i ochrony
mienia Wydzialu,

10) ustalenia i uzgodnienia z organizacjami zwigzkoéw zawodowych i spotecznymi dziatajacymi na terenie Wydziatu;

11) wspoldziatanie z dziekanami wydziatoéw PW i innych uczelni;

12) koordynacj¢ na Wydziale wszystkich dziatan zwigzanych z procesem wnioskowania w sprawie nagrod i odznaczen;

13) sprawy zakupu, przyjmowania w postaci darowizn, zbycia lub likwidacji aparatury naukowej, urzadzen laboratoryjnych, sprzetu
komputerowego i oprogramowania oraz koordynacja dziatan inwestycyjnych.

Dziekan podpisuje pisma adresowane w imieniu Wydzialu do organéw Uczelni, innych jednostek Uczelni oraz instytucji

zewnetrznych zgodnie ze swoimi kompetencjami, a takze pozostata korespondencije, jezeli wymaga tego waga sprawy.

§2
W zakresie okreslonym w niniejszym zarzadzeniu kompetencje Dziekana wykonujg prodziekani.
Decyzja prodziekana podjeta w ramach jego zakresu dziatania jest rOwnoznaczna z decyzja Dziekana.
Pod nieobecnos¢ prodziekana czynnosci nalezace do jego kompetencji wykonuje inny prodziekan, zgodnie z decyzja dziekana.
Dziekan moze zleci¢ prodziekanowi wykonanie innych czynno$ci zwiazanych z dziatalno$cia Wydziatu.

§3
Prodziekan wspotpracuje z komisjami Rady Wydziatu, ktorych whasciwos$¢ obejmuje sprawy nalezace do jego zakresu dziatania.
Prodziekan nadzoruje prac¢ komisji dziekanskich, ktorych wlasciwos¢ obejmuje sprawy nalezace do jego zakresu dziatania. Jezeli
wilasciwo$¢ komisji obejmuje sprawy nalezace do zakresow dziatania kilku prodziekandw, prodziekana sprawujacego nadzor nad
komisja wyznacza Dziekan.
Prodziekan, w zakresie swojego dziatania:
1) wspolpracuje z krajowymi podmiotami gospodarczymi i innymi instytucjami;
2) realizuje wspotprace Wydziatu z zagranica;
3) wspdlpracuje z wiasciwymi pozawydzialowymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, w tym z jednostkami administracji
centralnej, centrami i oSrodkami badawczymi;
4) reprezentuje Wydziat w przypadku nieobecnosci Dziekana na spotkaniach, konferencjach i uroczystosciach organizowanych poza
Uczelnia.

§4

Zakres dziatania prodziekana ds. ogélnych obejmuje:

1

sprawy organizacji i zarzadzania, w tym struktury organizacyjnej Wydzialu, sporzadzanie odpowiednich analiz i przedkladanie
propozycji systemow funkcjonalnych w tym obszarze;

sprawy rozwoju kadry naukowej; koordynowanie proceséw nadawania stopni doktorskich przez Rad¢ Wydziatu;

koordynowanie spraw osobowych, nadzér nad procesami oceny okresowej nauczycieli akademickich;

nadzor nad studiami doktoranckimi prowadzonymi na Wydziale;

sprawy organizacji i finansowania badan naukowych na Wydziale, w tym prac statutowych, grantow dziekanskich, rektorskich i
innych oraz dzialania na rzecz pozyskiwania $rodkow finansowych na badania naukowe i inwestycje stuzace realizacji badan;

nadzor nad laboratoriami naukowymi i informatyzacja Wydziatu;

nadzor nad wykorzystaniem, utrzymaniem i modernizacja bazy naukowo-dydaktycznej Wydziatu;

sprawy umow o wspolpracy z partnerami krajowymi i zagranicznymi Wydziatu;

koordynacj¢ sprawozdawczosci Wydziatu,

sprawy systemu biblioteczno-informacyjnego;

koordynowanie i nadzor nad przygotowaniem informacji do systemu POL-on, PBN funkcjonujacych w systemie informacji o nauce.

§5

Zakres dziatania prodziekana ds. studiéw obejmuje:

1)
2)

wspomaganie procesu rekrutacji na studia stacjonarne i niestacjonarne;

podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych (tj. rejestracja, urlopy
dziekanskie, przeniesienia, wznowienia) oraz przygotowywanie dokumentacji w sprawach dotyczacych decyzji o skresleniu i odwotan
od decyzji o skresleniu;



przygotowywanie materialow dla celéw sprawozdawczosci w zakresie rekrutacji i ksztalcenia na studiach stacjonarnych i
niestacjonarnych;

promowanie wynikow ksztatcenia studentoéw i prac dyplomowych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

nadzor nad ankietyzacja i hospitacja zajg¢ dydaktycznych;

nadzor i koordynacje prac zwigzanych z planowaniem zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych;

nadzor nad zlecaniem i rozliczaniem godzin dydaktycznych na WBMIiP oraz mig¢dzy podstawowymi jednostkami organizacyjnymi;
nadzor na sprawami dotyczacymi odptatnosci za studia stacjonarne i niestacjonarne;

ustalanie zatozen dotyczacych finansowania studiéw niestacjonarnych we wspotpracy z Pelnomocnikiem Prorektora ds. Ksztatcenia w
Filii PW w Plocku;

nadzor nad sprawami dotyczacymi akredytacji procesu ksztalcenia;

wspolprace z kierownikiem dziekanatu WBMIiP w zakresie prac realizowanych przez sekcje studiow stacjonarnych i sekcje studidw
niestacjonarnych dziekanatu.

§6

Zakres dziatania prodziekana ds. studenckich obejmuje:

D

2)

3)
4)

5)
6)

7)

9)
10)

11)
12)

13)

14)

wspolprace z samorzadami studentow i doktorantow, organizacjami studenckimi i doktoranckimi oraz z kotami naukowymi studentow
i doktorantow w PW Filii w Plocku;

nadzor nad sprawami zwigzanymi z dziatalno$cia kot naukowych na WBMIP oraz organizacji studenckich PW Filii w Ptocku
dziatajacych w obszarach kultury, sztuki, rekreacji i sportu, w tym dysponowanie i nadzor nad wykorzystaniem przyznanych $rodkow
funduszu kulturalno-wychowawczego;

koordynacje, we wspotdziataniu z samorzadami studentow i doktorantdw procesu przyznawania $wiadczen pomocy materialnej oraz
dysponowanie i nadzor nad wykorzystaniem srodkow pochodzacych z funduszu pomocy materialnej na WBMiP;

pozyskiwanie funduszy celowych na dziatalno$¢ studencka i nadzor nad ich wykorzystywaniem, a takze wspotpraca z podmiotami
zewngtrznymi w zakresie rozwoju i promowania dziatalno$ci studenckiej;

nadzor nad dziataniami w zakresie spraw zwigzanych z kredytami studenckimi;

wspolprace z samorzadami studentow i doktorantow w zakresie pomocy w rozwigzaniu zglaszanych spraw socjalnych studentow i
doktorantow oraz dziatania w zakresie okreslonym odrgbnymi przepisami dotyczace spraw dyscyplinarnych, a takze w porozumieniu
z zastepca dyrektora ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych, zastgpcg kanclerza PW ds. Filii w Plocku i
kierownikiem domu studenckiego nadzér nad sprawami socjalno-bytowymi studentow i doktorantéw zamieszkujacych w domu
studenckim PW Filii w Plocku;

nadzor nad realizacja migdzynarodowej wymiany studenckiej i migdzynarodowych praktyk studenckich;

nadzor nad sprawami dotyczacym badan lekarskich oraz z zakresu profilaktycznej ochrony zdrowia studentéw i doktorantow, a takze
nadzor nad dziatalnoscig akademickiej stuzby zdrowia;

nadzor nad sprawami bezpieczenstwa i BHP studentow, doktorantdw, uczestnikow studidow podyplomowych i kursow
doksztatcajacych;

utrzymywanie wi¢zi z absolwentami, wspolprace z Biurem Karier PW i ze stowarzyszeniami absolwentow, a takze wspotpraca w
zakresie udziatu studentow w dziataniach promocyjnych WBMiP;

przygotowanie materiatow dla celow sprawozdawczo$ci w wyznaczonym zakresie spraw studenckich;

koordynacj¢ w wyznaczonym zakresie organizacji uroczysto$ci i imprez okoliczno§ciowych o charakterze ogdlnowydziatlowym i
ogolnofilijnym;

wspolprace z zastepca dyrektora ds. studenckich Kolegium Nauk Ekonomicznych i Spotecznych w zakresie spraw studenckich
zwigzanych z dziatalno$cia studencka na Politechnice Warszawskiej Filii w Ptocku;

wspoltprace z kierownikiem dziekanatu WBMIP w zakresie prac realizowanych przez sekcje studiow stacjonarnych i sekcje studidw
niestacjonarnych dziekanatu.

§7

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2012-2016 Dzickana Wydziatu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii z dnial wrze$nia 2012 r. w sprawie
okreslenia zakresu dziatania Dziekana i Prodziekandw.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Budownictwa, l\ghaniki i Petrochemii

A

prof. dr hab. inz. Janusz Zielinski



