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III.

ZASADY PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Fazy przygotowania pracy

1. Faza przygotowawcza
- wybor tematu pracy
- wstgpna analiza problemu
- gromadzenie materiatu
- wyszukiwanie zrodet
- selekcja materiatu
2. Opracowanie koncepcji i planu pracy
3. Wilasciwe pisanie pracy
4. Biezaca kontrola postgpow

Konstrukcja pracy

Wstep powinien zawierac:

1. Wprowadzenie do przedmiotu pracy (5 — 8 zdan)

2. Uzasadnienie wyboru tematu (dlaczego autor interesuje si¢ tym tematem, dlaczego
jest on istotny?)

3. Prezentacje struktury pracy tj. informacje ile rozdzialdéw ma praca, o czym one
traktuja, czego dotycza (wystarcza po 2 — 3 zdania)

4. Informacj¢ na temat zrodet empirycznych wykorzystanych w pracy.

Prace dyplomowe na ogo6t maja trzy rozdziaty, w wyjatkowych przypadkach moga mie¢

ich wigcej. Konstrukcja pracy 1 uktad rozdziatow powinny tworzy¢ logiczna catos¢,

poszczegolne fragmenty pracy musza wzajemnie wyplywac z siebie, musza by¢ ze soba

powiazane. | tak:

Rozdzial pierwszy powinien zawiera¢ prezentacj¢ gtownych aspektéw poruszanego

problemu, w tym podstawowe definicje i1 pojecia, przeglad literatury dotyczacy danego

tematu. Piszacy prac¢ powinien dokona¢ nie tylko prezentacji problemow, ale takze

przeprowadzi¢ analiz¢ poréwnawcza réznych ujec, zaprezentowac¢ witasne stanowisko

w prezentowanych kwestiach.

Rozdzial drugi na ogo6t stanowi rozwinigcie tych aspektéw problemu, ktore sa glownym

tematem pracy. Przedmiotem zainteresowania piszacego moze by¢ wybrany aspekt

analizowanego problemu przedstawiany w konteks$cie rozdzialu trzeciego, ktory

w wielu przypadkach jest empiryczna egzemplifikacja rozwazan prowadzonych

wczesniej, przygotowanych na bazie materiatow statystycznych, wlasnych badan

prowadzonych na potrzeby pracy.

Zakonczenie obejmuje krotkie podsumowanie pracy, rejestracje¢ najwazniejszych

wnioskow.

Streszczenie pracy umieszczone na koncu (minimum 1 strona A4).

Przygotowanie bazy materialowej

1. Penetracja literatury na dany temat - najlepiej jest rozpoczac ten proces od analizy
podrecznikéw 1 stopniowo rozszerzaé literaturg o bardziej poglebione opracowania,
monografie, artykuty.

2. Pomocnym zrodlem w szukaniu materiatu do pracy jest bibliografia zawarta
w analizowanych publikacjach gromadzonych w trakcie tworzenia wlasnej
bibliografii do celow pracy.
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3. Zaczynamy od materiatléw ,,najmtodszych” — publikowanych w danym roku, dwa
lata wczesniej, pozniej siggac do starszych publikacji. W niektorych dziedzinach jest
to wrecz nieuniknione, np. pisanie pracy z zakresu marketingu wymaga siggnigcia
do klasyka tego przedmiotu Ph. Kotlera czy T. Kramera.

4. Podobnie postgpujemy z materiatami empirycznymi, tutaj aktualno$¢ danych jest
niezwykle wazna dla warto§ci merytorycznej pracy.

5. W zalezno$ci od tematu pracy zréodlem danych empirycznych moga by¢ zrodia
statystyki krajowej (GUS, WUS) lub dane pochodzace z przedsigbiorstw, urzedow
(np. Powiatowe Urzedy Pracy).

6. Niezwykle istotna role w przygotowaniu pracy speiniaja publikacje artykutowe,
ktére na ogdt poglebiaja dany problem, dotycza wybranych aspektéw badanego
problemu.

7. W niektérych przypadkach, np. przygotowujac pracg z zakresu prywatyzacji
przedsigbiorstw, musimy si¢ggna¢ do odpowiednich ustaw okreslajacych podstawy
prawne tego procesu.

8. W przypadku prowadzenie wlasnych badan do celow pracy nalezy przygotowaé
takze niezbedne materiaty analityczne takie jak: ankieta, karta wywiadu, przy czym
nalezy przygotowac reprezentatywna probke badawcza.

Analiza materialow

Analize materialow prowadzimy pod katem naszego zainteresowania, stad w wielu
przypadkach interesowa¢ nas beda wybrane fragmenty z czytanej literatury.
W przypadku analizy np. definicji, pogladow kilku autoréw na dany temat nalezy
zastosowac analizg por6wnawcza zwracajac uwage na to:
=« co laczy te poglady
== Czym si¢ r6znig autorzy w swoich ujgciach
== jaki jest nasz stosunek do tych pogladow, ktore przyjmujemy, akceptujemy
= jaki jest nasz poglad na dany temat.
Uwaga praktyczna: analiza literatury - najlepiej przygotowa¢ materiaty na odrgbnych
fiszkach (mozna to takze przygotowa¢ w wersji elektronicznej) - ulatwia to pracg nad
problemem, daje mozliwos¢ analizy.
Opracowanie materialdow statystycznych wymaga zastosowania odpowiednich
instrumentow techniki komputerowe;.

Techniczne wskazowki w przygotowaniu prac

4.1. Cytowanie
Istota cytowania jest to, ze prezentujac jakie$ zagadnienie powolujemy sig¢ na autorytety
w danej dziedzinie przedstawiajac dostownie ich wypowiedzi, badz wskazujemy na
autora okreslonych pogladow. W kazdym przypadku w przypisie podajemy Zzrédto.
Cytowanie ma takze na celu wsparcie wlasnych pogladéw i tez stawianych w pracy.
Przyktad: ,Praktyka przeksztalcen prywatyzacyjnych dowodzi, ze zar6wno proces
prywatyzacji kapitatlowej, jak 1 prywatyzacji likwidacyjnej (wg art. 37 — 39)
poprzedzony jest na ogo6t dziataniami zmierzajacymi do restrukturyzacji majatkowe;j
dotyczacej nieprodukcyjnych sktadnikéw majatkowych™!
W przypisie podajemy zrodto:

'S.M. Szukalski, Restrukturyzacja przedsiebiorstw, HAKON, £.6dz 1993, s. 5
4.2. Konstrukcja i zastosowanie przypisow i cytowanie
Wyrdzniamy nastepujace rodzaje przypisow:
- zwykly



- zrodtowy poszerzony
- polemiczny
- odsylajacy
- dygresyjny.
Przypis zwykly, ktory informuje skad pochodzi informacja lub gdzie zawarty jest
poglad, na ktory si¢ powotujemy.
Przyktad:
' Z. Pierscionek, Strategie rozwoju firmy, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
1997, 5. 52
Przypis zrodlowy rozszerzony — stosuje si¢ go w sytuacji gdy obok zrodta podaje si¢
jeszcze poglady autora.
Przyktad:
' Mamy tu analogie do podziatu ustug dokonanego przez M. Katouziana, ktory
dzielit ustugi odpowiednio na: nowe, stare i komplementarne, M. Katouzian,
The Development of the Sernice Sektor: A new Approach, w: Oxford Economic
Papers N.S. Voll. 22 (F) 1970 5. 362 — 382
Przypis odsylajacy — stosuje si¢ go najczesciej, gdy piszacy pracg chce poinformowac
czytelnika, gdzie moze znalez¢ opracowania na dany temat, skad pochodza sady
autoréw przedstawione w pracy itp.
Przyktad:
'zob. L. Menz, Der tertiaere Sektor, Zuerich St. Gallen 1965 s. 245
Przypis polemiczny — stosuje si¢ wowczas, gdy autor pracy polemizuje z pogladami,
jednakze uznat on, ze polemika ta ma mniejsze znaczenie dla gtdwnego nurtu rozwazan
1 nie zostala przedstawiona w tekscie. Dla przyktadu, gdy omawiamy poglady, co do
ktérych istnieje w literaturze niezgodnos$¢ sadow 1 w tek$cie przyjmujemy jeden z nich,
natomiast np. dodatkowe informacje o tym dlaczego wybrano ten poglad a nie inny,
jakimi kryteriami kierowal si¢ piszacy, umieszczamy w przypisie polemicznym.
Przyktad:
'"Mozna mie¢ watpliwosci, czy przedstawione przez K. Kowalskiego kryteria
podziatu sq adekwatne do badanego przedmiotu, bowiem ......
Przypis dygresyjny — stosujemy wtedy, gdy chcemy podzieli¢ si¢ z czytelnikiem
uwagami, ktore nasuwaja si¢ nam na marginesie prowadzonych rozwazan. Na ogot sa to
uwagi luzno zwiazane z tematem, moga stanowiC ilustracj¢ naszych rozwazan
0 mniejszym cig¢zarze gatunkowym.
Przyktad:
' Oprécz wyzej wymienionych autoréw i ich koncepcji nalezy wspomnieé
o0 ,,spoteczenstwie menadzerow” — A. Touraine, The Post-Industrial Society, New
York 1968, czy ,,spoteczenstwie ustug personalnych” — P. Halmos, The Personal
Service Society, New York 1970
* Nalezy odréznié analizowany tu subsektor paristwa od sektora parnstwowego
w szerokim znaczeniu, ktory oznacza udziat panstwa takze w sferze produkcji
materialowej
3 Szerzej o innowacjach w ustugach pisze M. Jagielski, Innowacje w ustugach,
Poznan 1993

Stosowanie przypisow, gdy wielokrotnie powolujemy si¢ na tego samego autora i t¢
samg pozycje:
'J. Fourastie, Die drosse Hoffnung des zwanzigsten Juhrhunderts, Koeln 1969 s. 15
2tamze s. 28



iiw.s. 8

“ibidem, s. 28

K. Jajuga, Zarzqdzanie kapitatem, AE, Wroctaw 1993

K. Jajuga, Jak inwestowac w papiery wartosciowe, Wydawnictwo Naukowe PWN,

Warszawa 1993

'K. Jajuga, Zarzqdzanie... op. cit. s. 31

YK. Jajuga, Jak inwestowac ... op. cit. s. 86
Zasada podstawowa: powotujemy sig¢ na te publikacje, ktore wykorzystaliSmy w pracy
bezposrednio. Nie nalezy powotywac si¢ na zrdodla, z ktorych czerpali autorzy przez nas
cytowani, chyba, ze wyraznie podkreslamy, iz cytowany przez nas autor powoluje si¢
W Swojej pracy na innego autora przytaczajac jego mysli 1 poglady. W takim wypadku
podajemy pierwotne zrodto, pdzniej zrodio z ktorego czerpalismy.
Przyktad:

"' D. Bell, Technocracy and Politics, w: , Servey” 1971 vol. 16 nr 1, s. 3 cyt. za:

B. Gulczynski, “Spoteczenstwo postindustrialne” Daniela Bella, w: Idee i ideolodzy

neokapitalizmu, Warszawa 1978 s. 259

4.3. Prezentacja tabel i wykresow

Tabele powinny posiadac:
- numer tabeli
- tytut
- pod tabela zrédto danych.

Numeracja tabel - numeracja ciagla od 1 do n.
Tabela nr 1

Udzial sektorow gospodarczych w produkcie krajowym brutto
w latach 1970 — 1994 w grupach krajow (%)

WyszczegéInienie 1970 1980 1994 | YWskaznik
udzialu
sektor I (agrarny)
Kraje OECD 4,7 3,9 2,7 0,57
Kraje Azji Potudniowe;j 26,5 16,9 8,0 0,30
Kraje Ameryki Potudniowej 12,4 23,7 15,0 1,21
Pozostate kraje rozwijajace sig 34,4 28,6 22,7 0,66

Zrodho: opracowano na podstawie danych: IWD (Informationsdienst des Instituts der deutschen
Wirtschaft) — 1996 nr 42

Analogicznie numerujemy i opisujemy wykresy.

4.4. Przygotowanie bibliografii
Bibliografi¢ sporzadzamy alfabetycznie wg schematu: autor, tytut pracy, wydawnictwo,
miejsce 1 rok wydania.

1. Aheldt H., Dienstlesitungsorientierung in Deutschland-Verspielen wir die
Zukunft? w: Dienstleistungsorientierung. Schluessel fuer Wachstum und
Beschaeftigung, Berlin 1999

2. Albach H., Dienstleistungen in der modernen Industriegesellschaft, Beck,
Muenchen 1989

Zrédta empiryczne umieszczamy zazwyczaj oddzielnie.



V. Wskazowki koncowe

1. Czego unika¢é przy pisaniu pracy:

«= Bezkrytycznego przepisywania fragmentow innych prac - promotor na ogél
zwroci nam taki tekst do poprawy; praca bedaca kompilacja roznych fragmentow
prac 1 tym samym roznych stylow pisania nie zyska uznania sprawdzajacych.

== Zastawlania przygotowania pracy na ,ostatnia chwilg”. Pospiech obnizy
merytoryczng  wartos¢  pracy, uniemozliwi  promotorowi  udzielenia
wystarczajacej pomocy przy pisaniu; spigtrzenie prac do sprawdzenia moze
powodowac brak czasu.

== Unika¢ konfliktéw z promotorem i stosowac si¢ do jego zalecen, sugestii.

2. Glowne zalecenia techniczne
= tytul pracy dyplomowej — max 200 znakow
= czcionka — Times New Roman, 12 pkt.
= odstgpy migdzy wierszami — 1,5 wiersza
= Mmarginesy — wszystkie marginesy (goérny, dolny, lewy, prawy) — 2,5 cm,
margines na oprawg — 1 cm
= strona tytutowa — wg wzoru
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