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ECTS -
Celem szkolenia jest nauka obstugi arkusza kalkulacyjnego Excel w celu
przygotowania kursantéw do pracy na stanowiskach menedzerskich oraz
Cel szkolenia specjalistycznych w marketingu, finansach, ksiegowosci, administracji itp.
Szkolenie przeznaczone jest dla studentéw kierunku Zarzadzanie i Marketing w
gospodarce cyfrowej.
Liczba
uczestnikdéw Dwie grupy po 8-10 osobowe
kursu
Tresci programowe: Liczba godzin
1. Walidacja danych 1
2. Formatowanie warunkowe 1
3. Funkcje logiczne (JEZELI, JEZELI.ORAZ, JEZELI.LUB, 1
SUMA.WARUNKOW)
4. Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO 0,5
5. Ochrona arkusza i skoroszytu 0,5
6. Przygotowanie pliku do druku 0,5
7. Operacje na duzych zbiorach danych 1
8. Narzedzie Power Query - podstawowe zagadnienia 2
9. Importowanie danych z réznych zrédet 1
10. Tabele i wykresy przestawne 3
11. Analiza danych w arkuszu Excel - dobre praktyki, analiza z uzyciem Al 2,5
12. Tworzenie dashboardéw analitycznych, tworzenie raportéw ze 4
wsparciem Al 3
13. Wykorzystanie narzedzi opartych na AI w pracy w Excelu (generowanie
formul i tworzenie plikéw z wykorzystaniem sztucznej inteligencji -
Copilot, ChatGPT, Perplexity)
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Efekty zdobytych kompetenc;ji:

e Student potrafi sprawdzi¢ poprawnosé¢ danych w MS Excel, zapewniajac w
ten sposéb spdjnosé analiz, a takze zabezpieczy¢ dane przed
nieautoryzowang edycja.

e Student potrafi efektywnie wykorzystywaé formuly w arkuszu
kalkulacyjnym MS Excel w celu przetwarzania danych, automatyzacji
obliczen oraz importowania danych z réznych zrédet.

e Student potrafi biegle pracowaé na duzych zbiorach danych, stosujac
Power Query.

e Student potrafi korzystaé z narzedzi opartych na AI (w tym np. Copilot czy
ChatGPT) podczas generowania formut.

e Student potrafi tworzy¢ czytelne dashboardy analityczne, wykorzystujac
tabele i wykresy przestawne oraz formatowanie warunkowe w celu

prezentacji wynikow.

Zalecana literatura:
Strona internetowa Microsoft Support, https://support.microsoft.com/pl-pl/excel
Excel 365. Biblia, Wyd. Helion, rok wydania 2023
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